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	1、劳动关系管理:供应商负责本项目派遣员工劳动合同的订立、续订、变更、终止、解除等服务。按照采购人要求，及时更换不能胜任本职工作的人员，并负责处理合同服务期内的所有劳动纠纷、管理纠纷和劳动争议，处理相关法律诉讼和支付所需费用。并协助落实采购人根据规章制度和工作需要提出的其他管理要求。
	2、人事档案管理:供应商负责本项目派遣员工的人事档案的存放、调转、招工手续、工龄认定等服务。
	（二）须按照以下要求进行人员招聘:
	1、派遣人员基本素质要求
	1）拥护中华人民共和国宪法，遵守国家法律法规；
	2）自愿从事劳务派遣公司安排的工作，具有吃苦耐劳的精神，服从采购人的分配及管理；
	3）具有良好的道德情操、心理素质和较强的纪律观念，能够保守工作秘密，具备同类工作经验的人员应优先派遣；
	4）具备正常履行职责的身体条件并通过体检；
	5）厨工、保育员岗位人员要具有初中及以上文化程度；保健医岗位要有大专以上学历。
	6）年龄:女性20-55岁、男性20-60岁，身体健康，无不良劣迹，无犯罪行为；
	2、入职要求
	1）按照采购人的招聘条件和岗位要求，由供应商进行人员的选拔与派遣；
	2）供应商负责人员入职办理、合同签订、岗位培训等工作；
	3）合同服务期间，供应商必须确保岗位不出现人员空缺；配合采购人对服务内容进行的抽查。
	（三）福利及薪酬管理
	1、供应商负责本项目派遣员工的养老、失业、工伤、医疗、生育等五险的缴纳手续及流程管理，以及公积金的缴纳手续及流程管理；负责为本项目派遣员工中不缴纳社会保险的人员缴纳意外保险。
	2、供应商负责本项目派遣员工的薪酬发放。
	（四）培训管理
	1、岗前培训:供应商应严格按照采购人的要求，对派驻本项目的员工开展岗前培训，培训时间不少于一周；
	2、在职培训:供应商应严格按照采购人的要求，每年定期组织员工进行业务培训，每年培训不少于2次，每次培训时间不少于一周。
	四、对供应商的要求
	1、供应商须为具有相关要求资质且具有相关履行能力的供应商，具备相关类似项目的工作经验；
	2、在本项目的实施过程中，供应商应严格遵守国家相关法律、法规的规定，严格执行劳动法及用工相关法律法规，并具有良好的企业信誉；
	3、供应商须具有同类项目的管理经验，熟悉相关的服务规范及具有雄厚的企业实力；
	4、供应商应具备适应此类项目并能够完成本项目的专业团队及管理体系，具备相关的管理制度，并具备协调、组织计划、实施、考核，并根据项目工作要求进行持续改进的能力，为项目顺利进行提供充分保障。
	五、服务责任
	1、供应商须协助采购人做好本项目人员的日常管理工作，定期提交管理工作情况报告。

	第六章   拟签订的合同文本
	1、劳务派遣员工应符合甲方的用工条件，必须遵守国家法律、法规，遵守甲方的各项规章制度，忠于职守，诚实守信，作风正派，服从甲方的管理和工作安排，积极完成甲方分配的各项任务。乙方应按照国家和地方的法律、法规及政策规定，及时为劳务派遣员工办理录用备案、劳动合同签订等各项用工手续；处理涉及劳务派遣员工劳动关系的相关事宜，负责建立、接转劳务派遣员工档案。
	2、甲方应为劳务派遣员工提供符合国家规定的劳动保护措施及符合国家标准的卫生和安全条件，并提供劳务派遣员工工作所必须的设备（工具）。
	1、甲方向乙方支付的劳务派遣员工劳务派遣费用包括：（1）劳务派遣员工的管理费用；（2）管理费用税金；（3）关于劳务派遣员工的其他各项货币性支出，包括：每月的工资福利、社会保险金单位承担费用、公积金、残保金、工会费、扣除社保、公积金费用外的单位依法额外支付费用，不包括可由有关机关/机构支付或赔付的相关费用。劳务派遣员工工作不满一个月的，其工资按实际天数计算。收费标准详见附件1《劳务派遣服务项目及明细》、附件2《劳务派遣人员薪资、社会保障、福利及休假标准》。
	本合同期限内，甲方向乙方支付社会保险费、住房公积金的标准，应按照 北京市当地政府颁布的社会保险、住房公积金费用调整比例做相应的调整。乙方应当在当地政府公布新标准后，以书面形式及时通知甲方，甲方据此调整保险费的数额。同时，甲乙双方均有权根据物价上涨情况及经济总体状况，共同商议派遣服务费的增减。

	第五条 劳务派遣员工的退回及法律责任承担
	（2）由甲方原因造成的乙方与劳务派遣员工签订劳动合同时所依据的客观情况发生重大变化，致使劳动合同无法履行，经乙方与劳务派遣员工协商，未能就变更劳动合同内容达成一致的；
	10、甲方要求劳务派遣人员承担竞业限制及保密义务的，劳务派遣人员的竞业限制补偿金由甲方承担。
	第六条 甲、乙双方的权利与义务
	第九条 争议解决
	1、本合同期限自    年    月   日起至    年   月    日止。
	2、甲乙任何一方如拟变更合同内容或提前终止本合同，都应提前至少十五日书面通知对方。如合同期满前，甲乙双方均未以书面形式提出不予续约的意见，则视为本合同自动续约一年。
	1、本合同一式肆份，双方各执贰份，各份具有同等法律效力。
	第七章   投标文件格式
	一、资格证明文件格式
	1	满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定
	1-1 营业执照等证明文件
	1-2 投标人资格声明书

	2	落实政府采购政策需满足的资格要求
	2-1 中小企业政策证明文件
	2-1-1 中小企业证明文件
	2-1-2 拟分包情况说明及分包意向协议（本项目不适用，可不提供）

	2-2 其它落实政府采购政策的资格要求（如有，没有可不提供）

	3	本项目的特定资格要求
	3-1 联合协议（本项目不适用，可不提供）
	3-2其他特定资格要求（附供应商劳务派遣经营许可证）

	二、商务技术文件格式
	1	投标书（实质性格式）
	2	授权委托书（实质性格式）
	3	开标一览表（实质性格式）
	4	投标分项报价表（实质性格式）
	5	合同条款偏离表（实质性格式）
	6	采购需求偏离表（实质性格式）
	7	本国产品标准证明文件（本项目不适用，可不提供）
	8  投标人类似业绩一览表
	9	技术文件（格式自拟）

	10  招标文件要求提供或投标人认为应附的其他材料


