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	以下标准参照《中央国家机关办公用房维修标准》（国管房地【2004】85号）文件确定。
	1、大修：指对办公用房或其设施进行的全面修复，如大范围的结构补强加固、改造、装饰装修的修复、更新或各种设施的重新调整、设置、改装、改造或更新。
	2、中修：指对办公用房或其设施进行的局部修复。
	3、小修：指及时修复或排除房屋或其设施（专业及涉密场所、设备设施按相关规定应由指定单位或人员维修的除外）的轻微损伤或小故障，保持房屋及其设施正常使用功能和运作的日常维护、保养。
	（十一）日常小修标准及明细（包括但不限于）
	二、消防中控值守
	三、绿化养护工作
	（一）楼外绿化养护
	1、室外绿化
	每日利用早晚进行灌溉，降低水蒸发，保证土壤的一定湿度。
	每日对院内绿化进行巡视，清理草坪内杂物。
	每日巡视检查绿化，及时发现病虫害情况，及时清理枯枝落叶。
	每月根据草坪、乔灌木生长情况，安排除草打药，确保绿植健康，根据长势情况，进行修剪。
	2、室内绿植
	每日对楼内绿植进行巡视，发现枯萎情况及时更换。
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